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Ce document est destin® ¨ lôassociation affiliée socioculturelle (sans activité sportive) pour lui 
expliquer comment utiliser le Webaffiligue-Association. 
 
 
 

Service vie, développement et qualification du réseau 
(Edition du 8 avril  2009) 

Le webaffiligue  
Procédure et utilisation par k¬`rrnbh`shnm 
Socioculturelle (SANS activité sportive) 
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Webaffiligue-Association : www.affiligue.org 
       
No dôaffiliation : XXXXXXXXX 
 

Votre mot de passe : XXXXXXXXX 

Préambule : 
Votre Fédération départementale délivre des cartes dôadh®rents pour les membres de vos associations 
avec les documents que vous lui fournissez remplis (bulletin individuel, liste nominative). En fonction de 
la p®riode de lôann®e, nos d®lais de traitement peuvent °tre tr¯s allong®s auxquels se rajoute lôobligation 
de vous déplacer à la Fédération pour déposer des documents ou les affranchir par courrier. 
 
Afin de gagner du temps, nous vous proposons de réaliser dorénavant vos démarches par internet via 
notre Webaffiligue-Association.  
L'association, dont lôaffiliation a ®t® enregistr®e par sa Fédération départementale pour la saison en 
cours, pourra :  
- accéder à la liste de ses membres qui sont déjà enregistrés par sa Fédération départementale 
- proc®der aux demandes de renouvellement dôinscription  
- procéder à lôinscription de nouveaux membres 
- demander lôenvoi automatique dôun email ¨ sa Fédération départementale pour lôinformer de sa/ses 
demande(s) 
- voir si sa Fédération départementale a traité sa demande 
- proc®der ¨ de nouvelles demandes dôinscription/r®inscription. 

 
En aucun cas lôutilisation du Webaffiligue-Association (www.laligue.org) ne pourra être 
consid®r®e par lôassociation comme une inscription/réinscription définitive. La ou les 
DEMANDE(S) dôinscription ou de renouvellement dôinscription ne seront valid®es quôau moment 
où la Fédération aura délivré les nouvelles cartes pour la saison en cours.  
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E ï Proc®dure dôutilisation 
F ï Se déconnecter du Webaffiligue-Association 
G ï Rechercher un membre 
H ï Renouveler/Modifier un membre pour une nouvelle saison 
I ï Enregistrer un nouveau membre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A  Vos identifiants  
 
Pour se connecter au Webaffiligue-Association, 
votre Fédération vous a remis lors de votre 
affiliation un courrier comportant vos identifiants de 
connexion. 
 
Ces identifiants sont valables pour la saison en 
cours. A chaque nouvelle saison, un nouveau mot de passe vous sera fourni dès que vous aurez 
effectué votre réaffiliation auprès de votre Fédération départementale. 
 

http://www.laligue.org/
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Ouvrez votre navigateur internet préféré et tapez le lien suivant : www.affiligue.org 
 
La page suivante apparaît. 
 
Pour vous connecter, remplissez 
vos informations dôidentification 
et cliquez sur le bouton 

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C   Résoudre un problème de connexion  
 
Si le message en rouge appara´t, côest que vous vous °tes 
trompé dans votre saisie. Re-saisissez votre mot de passe.  
 
Vous pouvez également saisir lisiblement dans votre traitement 
de texte votre mot de passe pour vérifier que vous le tapez 
correctement en respectant les majuscules/minuscules. Puis en 
surlignant le texte, utiliser la combinaison de touche « Ctrl+C » 
pour le copier, et en vous positionnant sur la zone de saisie du 

mot de passe, faites la combinaison de touche « Ctrl+V » pour coller le mot de passe sans le ressaisir.  
 
Oubli de votre mot de passe : 

Si vous avez perdu le courrier fourni par votre 
Fédération  ou si vous avez oublié votre mot de 
passe, depuis le Webaffiligue-Association vous 
pouvez demander à le recevoir par email. 
Cliquez sur le lien  en bas de la fenêtre. La page 
suivante apparaît. 

 
Par sécurité, nous vous demandons de saisir 
votre num®ro dôaffiliation et un texte de 
sécurité qui ne peut être écrit par une 
machine automatiquement. 
 
Votre mot de passe vous sera envoyé sur 
lôadresse email que vous nous avez fournie. 
 

 
 
 

B   Connexion au Webaffiligue-Association  

http://www.affiligue.org/
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Message dôavertissement 
Le message dôavertissement suivant 
apparaîtra à chaque ouverture du 
Webaffiligue-Association pour vous 
rappeler que vos demandes ne sont pas 
définitives, c'est-à-dire que votre  
Fédération doit délivrer les cartes 
nominatives pour que vos demandes 
dôinscriptions/r®inscriptions soient valid®es. 
 
 
 
 
 

 
La fenêtre se décompose 
en 3 zones : 

 
Zone 1 : les informations 
sur votre Fédération 
départementale 
 
Zone 2 : les informations 
sur votre Association 
 
Zone 3 : les informations 
sur vos membres 
 
 
 
Présentation de la zone 1 : 
 

 

 
En cliquant sur le logo, vous accédez directement au site national de la Ligue de 
lôenseignement. 
 
 
Lôadresse de votre F®d®ration départementale.  
 
 
 
Le nom et les coordonnées des personnes à contacter à la Fédération 
départementale pour toute aide sur le Webaffiligue-Association. 
 
 
Rappel de la date de votre dernière demande dôinscription/réinscription 
transmise à la Fédération par le Webaffiligue-Association. 
 
Date de la mise à jour par votre Fédération départementale du Webaffiligue. 
 

D Votre page personnalisée 



 Webaffiligue ï Procédure et utilisation par lôassociation - 08/04/2009 ï Page 5 
 

 

 
Présentation de la zone 2 : 
 

 
Lôidentification de 
 votre association 
 
 
Activités de 
votre association 
 
Adresse email de 
votre association 

 
 

Ce bouton vous 
permet dôacc®der ¨ 
une aide en ligne. 
 
Ce bouton vous 
permet de vous 
déconnecter du 
Webaffiligue-
Association 
(vivement 
recommandé). 

 
 
Présentation de la zone 3 : 

 
Dans cette zone, vous retrouvez la liste de vos 
membres déjà enregistrés par votre Fédération 
départementale. 
 
Chaque ligne affiche les informations dôadh®sion 
dôun membre. 
 

 
 

 

Imprimer un bulletin dôinscription vierge pour un nouveau membre quôil pourra remplir ¨ 
la main 

 
Sélectionner ou Rechercher  selon différents critères 

 

Supprimer les crit¯res de recherches s®lectives et afficher lôensemble des membres de 
votre association 

 

Ajouter un nouveau membre 

 
Envoyer un email à la Fédération pour lui demander de traiter vos demandes de 
validation pour la saison en cours 

 
Imprimer les informations dôun membre sous forme dôun formulaire pr®-rempli 

 
Modifier les informations dôun membre 

 
Supprimer un membre pour ne plus le voir apparaître en tant que membre de votre 
association 

 
Réactiver un membre que vous venez de supprimer 

 
Carte délivrée pour la saison en cours 

 
Carte impossible à délivrer pour le moment 

 Case à cocher afin de demander la validation pour la saison en cours 

 Avancer dans la liste des membres de votre association 

 
Reculer dans la liste des membres de votre association 
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E �3�U�R�F�p�G�X�U�H���G�¶�X�W�L�O�L�V�D�W�L�R�Q 
 
Voici la procédure à suivre pour utiliser le Webaffiligue-Association : 
 
Sur chaque ligne apparaît un 
membre de votre association avec 
la mention de sa dernière adhésion 
en cours. 
 
Cochez la case des membres à 
réinscrire pour la nouvelle saison. 
 
 
 
Une fois terminé, utilisez le nouveau 

bouton  disponible au-dessus de 
la liste de vos membres. En cliquant 
dessus  vous transférez  
automatiquement vos demandes 
dôinscriptions et réinscriptions à 
votre Fédération départementale. 
Le bouton disparaît pour confirmer la prise en compte de votre transfert. Celui-ci sera matérialisé par la 
r®ception automatique dôun email par votre F®d®ration d®partementale se pr®sentant ainsi : 
 

 
 
Vous recevrez également cet email en copie. 
 
Veuillez noter que chaque demande envoyée à votre Fédération départementale est indépendante et 
sera identifiée par un numéro distinct, c'est-à-dire quôelle ne comprendra que les membres que vous 
venez dôinscrire/r®inscrire. Si vous souhaitez procéder à de nouvelles demandes 
dôinscriptions/r®inscriptions, il faudra alors faire un nouveau transfert mat®rialis® par lôapparition du 

bouton . 
 
Selon les délais de gestion 
administratifs de votre Fédération 
départementale, et en fonction du 
traitement positif ou non de votre 

demande, la case  sera 

remplacée par un  et la colonne « Dernière adhésion » comportera la mention de la saison en cours. 

votre souris sur le , le message suivant de Si vous positionnez 
confirmation apparaîtra :  
 
 
Si la Fédération a rencontré un problème qui lôa emp°ch® de d®livrer la carte dôun membre, côest le 

symbole  qui apparaîtra. Il faudra alors refaire votre demande pour ce membre. 
 
 
 
 


